
 
Die Unternehmensgruppe Lehnen  
sucht für den Standort Sehlem  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt: : 

 
 
Bereits seit 90 Jahren sind wir in der Baubranche erfolgreich 
tätig. Mit 270 Mitarbeitern/-innen und einem hochmodernen 
Maschinenpark realisieren wir für unsere Kunden interessante 
Projekte unterschiedlicher Größe. 
 
Sie suchen eine abwechslungsreiche Tätigkeit? Dann haben 
wir das Richtige für Sie! 
 
Wir suchen für unseren Standort in Sehlem zum nächstmög-
lichen Termin unbefristet in Vollzeit einen  
 

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) 
 
Hierbei brauchen wir Ihre Unterstützung:  
-  Operative Aufgaben im Bereich Buchhaltung, Leistungsab-

rechnung, Controlling und Reporting 
-  Assistenzfunktionen und administrative Aufgaben 
-  Unterstützung bei Organisations- und Prozessgestaltung  
-  IT-Systempflege  
 
Das bringen Sie mit:  
-  Kaufmännische Ausbildung (bevorzugt im Straßen-/Tiefbau) 

oder vergleichbare Ausbildung   
-  Mehrjährige Berufserfahrung in kaufmännischen Funktionen  
-  Gutes Organisations- und Prozessverständnis  
-  Effiziente Arbeitsorganisation 
-  Flexibilität und Belastbarkeit 
-  Strukturierte, systematische und zielorientierte Arbeitsweise 
-  Verantwortungsbereitschaft und Teamfähigkeit  
-  Sicherer Umgang mit MSOFFICE (Outlook, Excel, Word, 

Powerpoint), ERP-Systemen und digitalisierten Arbeitswelten  
-  Deutsch sicher in Wort und Schrift 
-  Führerschein der Klasse B  
 
Das bieten wir Ihnen:  
-  Eine leistungsgerechte Vergütung 
-  Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit wechselnden Heraus-

forderungen und Aufgabenstellungen 
-  Ein motiviertes, dynamisches und hilfsbereites Team 
-  Spezifische Weiterbildung und Qualifizierung 
-  Ein betriebliches Gesundheitsmanagement. 
   
Weitere Informationen erhalten Sie telefonisch unter  
06508 / 9508-30 (Frank Haubold). 
 
 Lehnen GmbH & Co. KG  

Bahnhofstraße 39  ·  54518 Sehlem  
Telefon: +49 65 08 / 91 40-0  ·  Telefax: +49 65 08 / 91 40-60  
bewerbung@lehnen-gruppe.de   ·   www.lehnen-gruppe.de 


